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POLITICAS DE TRABAJO DEL PROGRAMA ACADEMICO COMUN DE INGLES (PACDI)
CURSOS PRESENCIALES

l. Funciones Docentes en el PACDI

e Revisar las politicas de clase y laboratorio con los estudiantes.

e Esresponsabilidad del Docente explicar a los estudiantes de cada uno de sus grupos,
el funcionamiento de la plataforma Richmond o cualquier herramienta necesaria.

e En caso de que el estudiante solicite una revisién de examen de cualquier tipo, deberd
hacer una peticién formal dirigida al responsable del programa, y dicha revisién se
llevard a cabo de manera presencial con su docente, no se pueden hacer aclaraciones
en linea.

o Cada maestro realizara los exdmenes departamentales, ordinario y extraordinario
siguiendo el formato (tipo y nimero de preguntas) establecido por la academia.

¢ En caso de inasistencia de los estudiantes, el docente debera exigir el justificante
escrito que contenga los datos correspondientes a la ausencia en un tiempo no mayor
a una semana. No se pueden justificar faltas sin evidencias.

Il. Examen Diagnostico

e Todos los estudiantes de cualquier Programa o Unidad Académica, aspirantes a
ingresar al PACDI, deberan presentar un Examen Diagndstico para definir el nivel que
corresponde a su Programa.

e Serequiere convalidar niveles de inglés del Programa cuando la materia es curricular
para poder asignar una calificacién a niveles no cursados (consultar los niveles
curriculares de cada carrera). El estudiante que no convalide ningln nivel debera
empezar con los cursos que solicita su Programa y el nivel que le fue asignado.

lll. Estructura de cursos presenciales

El curso presencial consta de cinco horas por semana, las cuales se distribuyen de la
siguiente manera:

e Cuatro horas de teoria con clase frente a grupo, las cuales tomaran como material de
apoyo el libro English ID (version correspondiente a cada nivel) Editorial Richmond
con codigo de acceso a la plataforma virtual, el cual los estudiantes deberan comprar
en Libreria Universitaria o donde consideren conveniente. El costo del libro esta entre
los $450 y $600 pesos, y debera comprarse nuevo y original ya que no se admiten
fotocopias ni libros de segunda mano.
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¢ Una hora de laboratorio o conversacion, la cual deberdn agendar con su docente o
acudir al Area de Laboratorio PACDI (E2, segundo piso).

IV. Rubros de evaluacién y ponderacion

Basico 1 a Inglés Il Inglés Il a Inglés V
Laboratorios 20% | Laboratorios 20%
Plataforma Richmond| 20% | Plataforma Richmond| 20%

Exdmenes 50% | Exdmenes 50%

Proyecto final 10% | Proyecto final 10%

Total 100% | TOEFL muestra 10% (punto extra)
Total 100%

V. Conversaciones y Laboratorio

-Para todos los niveles se les pediran seis actividades de laboratorio en total
distribuidos de la siguiente manera:

o 3 laboratorios y 3 conversaciones

o 3 actividades se entregardn en fechas del primer departamental

o las otras 3 se entregaran en fechas del segundo departamental

e Los estudiantes deberan imprimir el Formato de Laboratorio PDF, el cual deberan
presentar sin excepcion todas las veces que acudan a hacer alguna actividad o
conversacion. El asesor o docente firmara y sellara las hojas de evidencias.

e La quinta hora semanal que corresponde a conversacion debera ser cubierta en el
espacio de Laboratorio y Asesorias del PACDI (E-2, segundo piso).

e Al Laboratorio y Asesorias del PACDI podran acudir todos los estudiantes en el horario
gue mejor les convenga, sacando previa cita en Control Escolar.

o Limite de estudiantes de laboratorio por hora (seis estudiantes)
o Limite de estudiantes de conversacion por hora (ocho estudiantes)

e Los alumnos tendran diez minutos de tolerancia para llegar a la cita. En caso de que no
se presenten, se le podra permitir la entrada a alumnos sin cita.
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VI. Examenes

Las fechas de aplicacién de los examenes departamentales deberan ser en las fechas
indicadas por PACDI. Los ordinarios y extraordinarios se hardn en las fechas indicadas
en el calendario de cada programa.

Se aplicaran dos exdmenes departamentales presenciales: el primero a mitad de curso
y el segundo al final. Se tendra la oportunidad de exentar si el promedio de ambos
examenes es minimo 8 siempre y cuando tengan un 80% de asistencia en el curso,
guedara exento de presentar examen ordinario segun el articulo 108 del Reglamento
Escolar. Esa calificacidn se registrara en el porcentaje de evaluaciéon ordinaria y se
sumard Laboratorio, Plataforma y Proyecto Final.

En caso de no obtener 8 en promedio en departamentales, o si no se presenté algin
examen, deberd presentarse al examen ordinario. La calificacién del examen ordinario
se promediarda con el resto de los rubros de evaluacion y la calificacion minima
aprobatoria es de 5.6.

De no alcanzar el promedio 5.6 en el periodo ordinario, se presentara examen
extraordinario, cuya calificacion maxima es 8 y sin considerar el promedio de las
actividades del semestre. La asistencia minima para derecho a examen extraordinario
es de 70%.

VII. Politicas de clase

La tolerancia de entrada a clase sera de 15 minutos como maximo. Después de este
tiempo, podran entrar a clase con falta.
El estudiante debera presentar en cada clase su libro de texto, asi como los materiales
y tareas que cada docente considere.
El uso de traductor, Chat GPT, Inteligencia Artificial o cualquier otro tipo de plagio en
el curso estd prohibido y se penaliza de la siguiente manera:

e Primer aviso: se anula la actividad

e Segundo aviso: se dara de baja del curso
Para justificar inasistencias, el estudiante deberd entregar justificante escrito maximo
una semana después de la inasistencia.
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FIRMA DE ENTERADO
He revisado las politicas de evaluacién y confirmo que las he comprendido adecuadamente.

Nombre Firma
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